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HEINRICH - HEINE - SCHULE

Gemeinschaftsschule mit Oberstufe der Stadt Budelsdorf

Liebe Eltern,

schdn, dass sie sich fur die Anmeldung lhres Kindes an der Heinrich-Heine-Schule
entschieden haben.

Leider ist das Anmeldeverfahren durch die Anforderungen an den Datenschutz zu einer sehr
umfangreichen Abfrage einer Vielzahl von Daten und Einwiligungen geworden.

Mit diesem Heft geben wir Ihnen alle notwendigen Formulare an die Hand. So vermeiden wir,
dass Bégen verloren gehen und Sie auch ganz bestimmt alle notwendigen Unterlagen
erhalten haben.

Nehmen Sie sich eine halbe Stunde Zeit. Lesen Sie in Ruhe alle Punkte durch und fillen Sie
dann die Formulare aus.

Wichtig: Achten Sie darauf, auch alles zu unterschreiben!

Haken Sie diese Checkliste ab, dann sind alle Unterlagen vollstandig, um sie im Sekretariat
abzugeben:

Anmeldeheft volistandig ausgefullt

Anmeldeschein der Grundschule ist vorhanden (entfallt ab é. Klasse)
Kopie der Geburtsurkunde ist vorhanden

Kopie des letzten Zeugnisses ist vorhanden

Gdf. Kopie eines Sorgerechtsurteils, wenn von Belang

Gdf. Kopie des LRS-Bescheides (Legsthenie)

Nachweis Masernschutz

O O O O O O O

Und sollten Sie zu einem oder mehreren Punkten Nachfragen haben, wenden Sie sich bitte
vertrauensvoll an unsere Sekretdrinnen Frau Hehlert und Frau Telemann. Sie helfen gern.

lch winsche Ihnen und Ihrem Kind eine erfolgreiche Schulzeit an der HHS!

Mit freundlichen GriBen

Silke Cleve (Schulleiterin)

Seite 1von 18



HEINRICH - HEINE - SCHULE

Gemeinschaftsschule mit Oberstufe der Stadt Budelsdorf

Aufnahmebogen fur Schulerinnen und Schuler

Dieser Aufnahmebogen enthdlt Daten, die gemdaB § 30 Abs. 1 des Schleswig-Holsteinischen Schulgesetzes (SchulG)
erhoben werden. Die Erhebung und Weiterverarbeitung der Daten zur gesetzmdBigen DurchflGhrung des
Schulverhdltnisses gemdaB § 11 Abs. 1 SchulG setzt Ihre Einwilligung nicht voraus. Die Datenverarbeitung richtet sich
nach den datenschutzrechtlichen Vorschriffen des Schulrechts (SchulG, Schul-Datenschutzverordnung, ggf.
Schulart-Verordnung) sowie den ergdnzenden Bestimmungen des Landesdatenschutzgesetzes.

Schiulerin / Schuler

Woherg Wann?)

Ersteinschulung:

Name Vorname Geburtsdatum Geburtsort

StraBe Wohnort

Telefon E-Mail

Staatsangehdrigkeit | Welche Sprache Konfession (religidser Krankenversicherung
sprechen Sie Glaube)
zuhause?

Aussiedler (Wenn ja: | Jahr der Wiederholung der Lese- u. Rechtschreib-

Klassenstufe?2

schwdache/Dyskalkulie

Aus der Grundschule / Ort:

Geschlecht

L1 weiblich
] Mannlich
] pivers

Masernschutz nachgewiesen
am:

Geschwisterkind an der Heinrich-Heine-Schule

(Vorname, Name, Klasse)

Festgestellte, fUr den Schulbereich bedeutsame Behinderungen / Erkrankungen

Seite 2von 18




HEINRICH - HEINE - SCHULE

Gemeinschaftsschule mit Oberstufe der Stadt Budelsdorf

Bitte kreuzen Sie Zutreffendes an:

Einwilligung zur Verarbeitung eines Lichtbildes fur Schulverwaltungszwecke

Die Schule kann mit lhrer Einwiligung ein Lichtbild Ihres Kindes fOr Verwaltungszwecke
erheben und weiterverarbeiten. Das Lichtbild wird in digitaler Form ausschlieBlich auf
informationstechnischen Gerdten der Schulverwaltung gespeichert. Die Ihr Kind
unterrichtenden Lehrkrafte erhalten das Lichtbild ihres Kindes in Kopie auf Anforderung von
der Schulverwaltung in analoger Form. Die Lehrkrafte haben von der Schulleitung
eindeutige Vorgaben zum sorgsamen Umgang und datenschutzrechtlich zuldssigen
Umgang mit den Lichtbildern erhalten. In der Sache erleichtert ein der Schulleitung sowie
den unterrichtenden Lehrkraften eine personenbezogene Zuordnung; dies betrifft
insbesondere Lehrkrafte, die in vielen verschiedenen Klassen in jeweils geringem zeitlichem
Umfang unterrichten. Das Lichtbild wird nicht an eine andere Stelle auBerhalb der Schule
Ubermittelt.

Die Einwiligung ist freiwillig. Sie ist mit keinem anderen Sachverhalt verbunden. Die
Nichterteilung der der Einwiligung hat keine Bedeutung fur die gesetz- und
ordnungsgemaBe Beschulung lhres Kindes. Sie haben selbstverstndlich das Recht die
Einwiligung jederzeit ohne Angabe von Grunden zu widerrufen. Das Lichtbild Ihres Kindes
wird dann unverziglich geldscht. Sollte das Lichtbild Ihres Kindes auch von Lehrkraften
genutzt werden, wird die Schulleitung sicherstellen, dass dieses auch dort unverzuglich
geléscht wird.

Ggf. wird die Schule in regelmdBigen Abstdnden ein aktuelles Lichtbild erbitten. Das
vorherige Lichtbild und vorhanden Kopien werden dann unverziglich geldscht. Auf
Wunsch erhalten Sie analoge Lichtbilder (soweit vorhanden) zurUck.

lch willige ein.

Ilch willige nicht ein.
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HEINRICH - HEINE - SCHULE

Gemeinschaftsschule mit Oberstufe der Stadt Budelsdorf

Einwilligung zur Erstellung einer Klassenliste

FOr den Schulbetrieb wdare es hilfreich, wenn in jeder Klasse eine Telefonliste erstellt wirde,
um noftfalls mittels Telefonkette/E-Mailverteilerbestimmte Informationen  zwischen
Eltern/vollj@hrigen Schuilerinnen/Schilern weiterzugeben. FUr die Erstellung einer solchen
Liste, die Name, Vorname der Schulerin/des Schuilers und die Telefonnummer/E-Mail-
Adresse enthdlt, und die Weitergabe an Elfern der klassenangehdrigen
Schulerinnen/Schuler bestimmt ist, bendtigen wir lhre Einwilligung.

Die Einwiligung ist freiwillig. Sie ist mit keinem anderen Sachverhalt verbunden. Die
Nichterteilung der der Einwiligung hat keine Bedeutung fUr die gesetz- und
ordnungsgemaBe Beschulung lhres Kindes. Sie haben selbstverstndlich das Recht, die
Einwilligung jederzeit ohne Angabe von Grinden zu widerrufen.

lch willige ein.

lch willige nicht ein.

Einwilligung in die Ubermittlung an den Schulfotografen

In unserer Schule erlauben wir es einer Firma fur Schulfotografie, Einzel- und Klassenfotos
lhrer Kinder zu erstellen. Die Teilnahme an diesen Fototerminen ist freiwilig und von lhrer
Entscheidung abhdngig. Es handelt sich dabei nicht um eine schulische Veranstaltung. Falls
die Firma die Klassenfotos mit den Vor- und Nachnamen lhres Kindes versehen will, bendtigt
sie diese Information vorab von der Schulverwaltung. Die Ubermittlung dieser Daten kann
jedoch nur mit lhrer Einwiligung erfolgen. Hierfir bendtigen wir Ihr schriftliches
Einverstandnis.

Die Einwiligung ist freiwillig. Sie ist mit keinem anderen Sachverhalt verbunden. Die
Nichterteilung der der Einwiligung hat keine Bedeutung fur die gesetz- und
ordnungsgemdaBe Beschulung lhres Kindes. Sie haben selbstversténdlich das Recht, die
Einwilligung jederzeit ohne Angabe von Grinden zu widerrufen.

Ich bin einverstanden.

Ich bin nicht einverstanden.
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HEINRICH - HEINE - SCHULE

Gemeinschaftsschule mit Oberstufe der Stadt Budelsdorf

Einwilligung zur Darstellung von Bildern/Videos auf der Schulhomepage

Unsere Schule hat eine eigene Homepage, fur deren Gestaltung zu den pddagogisch-
didaktischen Inhalten die Schulleitung verantwortlich ist. Auf dieser Homepage mdchten
wir die AktivitGten unserer Schule prdsentieren. Dabei ist es auch mdglich, dass Bilder Ihres
Kindes (ohne Namensnennung) auf der Homepage abgebildet werden. Da solche
Bildnisse ohne Einwiligung der betroffenen Person nicht verbreitet werden durfen,
bendtigen wir hierfur Ihre Einwilligung. Wir weisen darauf hin, dass Informationen im Internet
weltweit suchfdhig, abrufbar und verédnderbar sind.

Die Einwiligung ist freiwillig. Sie ist mit keinem anderen Sachverhalt verbunden. Die
Nichterteilung der der Einwiligung hat keine Bedeutung fUr die gesetz- und
ordnungsgemaBe Beschulung lhres Kindes.

Sie haben selbstverstdndlich das Recht, die Einwiligung jederzeit zu widerrufen. Die
Bilder/Videos werden nach dem Widerruf unverzuglich von der Schulhomepage geldscht.
Es kann jedoch nicht ausgeschlossen werden, dass die Bilder/Videos bei Suchmaschinen,
Archivseiten usw. auffindbar sein kbnnen, auch wenn die Schule ein fUr Sie insoweit gemaB
Artikel 17 Abs. 2 der Verordnung (EU) 2016/679 bestehendes ,,Recht auf Vergessen“
pflichtgemaB erfullt hat.

lch willige ein.

Ilch willige nicht ein.

Entscheiden Sie, ob ihr Kind am Religionsunterricht oder am Philosophieunterricht
teilnehmen wird. Zutreffendes bitte ankreuzen.

Religionsunterricht Philosophieunterricht
]

Schulartempfehlung

Bitte geben Sie die Schulartempfehlung Ihres Kindes an.

Gemeinschaftsschulempfehlung

Gymnasialempfehlung

Nicht erteilt (Férderstatus)
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HEINRICH - HEINE - SCHULE

Gemeinschaftsschule mit Oberstufe der Stadt Budelsdorf

Eltern / Erziehungsberechtigte

Mutter Name Vorname Sorgeberechtigte
[ ia
O nein
StraBe, Wohnort Telefon privat:
E-Mail:

Mobiltelefon:

Diensttelefon:

Vater Name Vorname Sorgeberechtigt?
[ e
O nein
StraBe, Wohnort Telefon privat:
E-Mail:

Mobiltelefon:

Diensttelefon:

Benachrichtigungen gehen an (Zutreffendes bitte ankreuzen)

[] Beide Eltern [] Nur Mutter [] NurVater

Andere Sorgeberechtigte (NICHT ELTERN!) oder Personen, die im Noffall zu verstdandigen

sind
Name Vorname Telefonnummer Mobiltelefon
1.
2.
3.

Dieser Aufnahmebogen enthdlt zudem fUr Sie die Moglichkeit, der Schule Ihre Einwiligung in die
Verarbeitung bestimmter personenbezogener Daten zu erteilen. Rechtsgrundlage fUr die jeweilige
Datenverarbeitung ist dann ausschlieBlich die von Ihnen erteilte Einwiligung (Artikel 6 Abs. 1
Buchstabe a) der Verordnung (EU) 2016/679- Datenschutz-Grundverordnung).
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HEINRICH - HEINE - SCHULE

Gemeinschaftsschule mit Oberstufe der Stadt Budelsdorf

Einwilligung zur Ubermittlung an den Klassenelternbeirat

Die Klassenelternbeirdte erhalten von der Schule UnterstUtzung bei der DurchfUhrung lhrer
Aufgaben Ihre Namen und Adressdaten mit Telefonnummer und E-Mail-Adresse nur, wenn
Sie hierzu lhre schriftiche Einwiligung erteilen. Zur Verfahrenserleichterung bitten wir Sie
bereits an dieser Stelle um Ihre Einwilligung.

Die Einwiligung ist freiwilig. Sie ist mit keinem anderen Sachverhalt verbunden. Die
Nichterteilung der der Einwiligung hat keine Bedeutung fUr die gesetz- und
ordnungsgemdaBe Beschulung lhres Kindes. Sie haben selbstverstdndlich das Recht, die
Einwilligung jederzeit ohne Angabe von Grinden zu widerrufen.

lch willige ein.

lch willige nicht ein.

Einwilligung in die Ubermittlung an einen Dienstleister zur Durchfiihrung
der Terminplanung bei Elternsprechtagen

In unserer Schule organisieren wir die Terminvergabe fur den Elternsprechtag Uber ein
Online-Portal mit Firmensitz in der Bundesrepublik Deutschland. Die Ubermitteltet Daten
werden ausschlieBlich fUr die Bereitstellung von Passwértern und die Terminvergabe von
Elternsprechtagen verarbeitet. Eine Ubermittlung an andere Stellen erfolgt nicht.

Die Einwilligung ist freiwillig. Sie ist mit keinem anderen Sachverhalt verbunden.

Die Nichterteilung der der Einwiligung hat keine Bedeutung fUr die gesetz- und
ordnungsgemaBe Beschulung lhres Kindes. Sie haben selbstverstdndlich das Recht, die
Einwiligung jederzeit ohne Angabe von Grinden zu widerrufen.

Ich bin einverstanden.

Ich bin nicht einverstanden.
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HEINRICH - HEINE - SCHULE

Gemeinschaftsschule mit Oberstufe der Stadt Budelsdorf

Lerndorf-Klasse mit Portfoliogesprachen zur Leistungsruckmeldung
Einwilligung zur Teilnahme

Die Heinrich-Heine-Schule fUhrt im kommenden Schuljahr in Jahrgang 5 mindestens zwei
Lerndorf-Klassen ein. Dieses pddagogische Konzept sorgt fUr eine hohe Eigenstdndigkeit
der Kinder im Unterricht, um besser auf deren individuelle BedUrfnisse eingehen zu kdnnen.
AuBerdem ersetzt das Portfoliogespradch das Kompetenzrasterzeugnis in  den
Jahrgangsstufen fonf und sechs. Anstelle des Zeugnisses in Papierform fUhren die
Klassenlehrkrafte mit Innen und Ihrem Kind ein Gespréch zur Leistungsrickmeldung durch.
Ziel des Gesprdches ist es, eine Lernvereinbarung fur das ndchste Schulhalbjahr zu
formulieren, die schriftlich im Protokoll festgehalten wird. Mit diesem Vorgehen méchten wir
ihr Kind individuell bestmdglich unterstUtzen.

Ich stimme der Beschulung in einer Lerndorf-Klasse zu.

Ich stimme der Beschulung in einer Lerndorf-Klasse nicht zu.

Bei getrenntlebenden Sorgeberechtigten ist die Unterschrift beider
Sorgeberechtigter erforderlich. Fir das Einholen des Einverstandnisses
erhalten sie im Sekretariat, Uber die Homepage oder Uber den QR-Code ein
Formular fir die Zustimmung zur Anmeldung.

lch habe die Regelung verstanden und werde den anderen Sorgeberechtigten Uber seine
Unterschriftspflicht informieren.

Ort, Datum:

Unterschrift der/des 1. Sorgeberechtigten

Unterschrift der/des 2. Sorgeberechtigten
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HEINRICH - HEINE - SCHULE

Gemeinschaftsschule mit Oberstufe der Stadt Budelsdorf

Anlagen fir zur Anmeldung (bitte unbedingt ausfillen!)

Bitte kreuzen Sie Zutreffendes an:

Schulhunde Motte, Poppy und Pepper

Liebe Eltern,

seit 2020 ,,arbeiten* unsere Schulhunde Motte, Poppy und Pepper an der Heinrich-Heine-Schule.
Sie unterstUtzen den Unterricht der 5. Klassen in einzelnen Fachern und Begleiten meinen eigenen
Unterricht.

Motte ist ein sogenannter ,Hybridhund", eine Mischung aus reinrassigem Dalmatiner und
reinrassigem Konigspudel. Ein ,,Doodle” haart wenig bis gar nicht und es besteht somit ein
verringertes Risiko, Allergien auszulésen. Poppy und Pepper sind ihre Téchter.

Motte ist ein ausgebildeter Therapiebegleithund, Poppy und Pepper qudlifizierte Begleithunde. Alle
sind als Schulhunde versichert.

Sie ist selbstverst@ndlich geimpft, wird regelmdBig entwurmt und gegen andere Parasiten
behandelt.

Sollten Sie Bedenken oder Fragen haben oder |hr Kind allergisch auf Hunde reagieren oder
besonders angstlich sein, bitte ich um eine Nachricht (britta.schramm@hhs-buedelsdorf.de).

Liebe GriBe

Britta Schramm

Ich/Wir bin/sind mit dem Einsatz der Schulhunde in der Klasse meines Kindes

Einverstanden

Nicht einverstanden

Schwimmfahigkeit

Mein/unser Kind verfugt Uber folgendes Jugendschwimmabzeichen:

Seepferdchen

Bronze

Silber

Gold
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HEINRICH - HEINE - SCHULE

Gemeinschaftsschule mit Oberstufe der Stadt Budelsdorf

»Wunschkinder*

Wir wissen, dass Ihr Kind aus der Grundschule sicherlich eine Freundin oder einen Freund kennt, die
oder der auch bei uns angemeldet wird, oder |hr Kind wechselt von einer anderen Schule zu uns
und hat bereits Kontakte zu Schilerinnen und Schilern derselben Jahrgangsstufe an der HHS.

Wir kénnen Ihnen nicht versprechen, dass sie eine gemeinsame Klasse besuchen werden. Aber wir
bemihen uns, lhrem Wunsch nachzukommen. Bifte nennen Sie nur__einen Namen
(Mehrfachnennungen werden nicht bertcksichtigt)!

Wunschkind

Weitere Informationen zur Anmeldung an der Heinrich-Heine-

Schule Budelsdorf finden Sie hier:

@ SCANME |

heinrichheineschulebuedelsdorf.de

Seite 10 von 18



HEINRICH - HEINE - SCHULE

Gemeinschaftsschule mit Oberstufe der Stadt Budelsdorf

Nutzungsordnung fur IServ an der
Heinrich-Heine-Schule

Prdambel

Die Schule stellt ihren Schilerinnen und Schulern (im Folgenden: Nutzer) als Kommunikations-
und Austauschplattform IServ zur VerfUgung.

IServ dient ausschlieBlich der schulischen Kommunikation und ermdglicht allen Nutzern,
schulbezogene Daten zu speichern und auszutauschen. Alle Nutzer verpflichten sich, die
Rechte anderer Personen zu achten.

Nutzungsmoglichkeiten

Die Schule entscheidet darUber, welche Module von IServ fUr den innerschulischen Gebrauch
freigeschaltet werden. Welche Module freigeschaltet sind, teilt die Schule den Nutzern in
allgemeiner Form mit.

Verhaltensregeln

Jeder Nutzer erhdlt ein Nutzerkonto. Das Nutzerkonto muss durch ein nicht zu erratendes
Passwort von mindestens acht Zeichen Lange (GroB-/Kleinbuchstaben, Zahlen und
Sonderzeichen) gesichert werden. Es ist untersagt, das Passwort anderen Nutzern mitzuteilen.
Die im gemeinsamen Adressbuch eingegebenen Daten sind fur alle Nutzer sichtbar. Es wird
deshalb geraten, so wenig personenbezogene Daten wie mdglich von sich preiszugeben.

Alle Nutzer sind verpflichtet, eingesetzte Filter und Sperren zu respektieren und diese nicht zu
umgehen. Die Nutzer verpflichten sich, die gesetzlichen Regelungen des Straf- und
Jugendschutzgesetzes sowie das Urhebergesetz zu beachten.

Wer Dateien auf IServ hochladt, Uber IServ versendet oder nutzt, tut dies in eigener
Verantwortung. Die Schule Gbernimmt keine Verantwortung fur die Inhalte und die Art
gespeicherter Daten.

Die Sicherung in IServ gespeicherter Daten gegen Verlust obliegt der Verantwortung der
Nutzer. Das Aufrufen und Speichern jugendgefdhrdender und anderer strafrechtlich
relevanter Inhalte auf dem Schulserver ist ebenso verboten wie die Speicherung von URLs
(Webseiten) oder Links auf jugendgefdhrdende Websites oder Websites mit strafrechtlich
relevanten Inhalten. Weil umfangreiche Up- und Downloads (>20 MB) die
Arbeitsgeschwindigkeit des Servers beeintrdchtigen, sind diese nicht erlaubt. Ausnahmen sind
vorab mit den Administratoren abzusprechen.

Die Installation oder Nutzung fremder Software durch die Nutzer ist nicht zul&ssig, sie darf nur
von den Administratoren durchgefGhrt werden.

Das IServ-System erstellt Log-Dateien (Protokolle), die in begrindeten Féllen (RechtsverstdBe)
von den von der Schulleitung bestimmten Personen ausgewertet werden kénnen.

Kommunikation E-Mail

Soweit die Schule den Nutzern einen persénlichen E-Mail-Account zur VerfGgung stellt, darf
dieser nur fUr die schulische Kommunikation (interner Gebrauch) verwendet werden. Die
Schule ist damit kein Anbieter von Telekommunikation im Sinne von § 3 Nr. 6
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HEINRICH - HEINE - SCHULE

Gemeinschaftsschule mit Oberstufe der Stadt Budelsdorf

Telekommunikationsgesetz. Ein  Rechtsanspruch der Nutzer auf den Schutz der
Kommunikationsdaten im Netz besteht gegenUber der Schule somit grunds&tzlich nicht.

Die Schule ist berechtigt, im Falle von konkreten Verdachtsmomenten von missbré&uchlicher
oder strafrechtlich relevanter Nutzung des E-Mail-Dienstes die Inhalte von E-Mails zur Kenntnis
zu nehmen. Die betroffenen Nutzer werden hierGber unverziglich informiert.

Nutzungsordnung fur I1Serv Chat

Soweit die Schule eine Chat-Funktion zur VerfUgung stellt, gelten dieselben Vorgaben wie bei
der E-Mail-Nutzung.

Forum

Soweit die Schule eine Forum-Funktion zur VerfGgung stellt, gelten dieselben Vorgaben wie bei
der E-Mail-Nutzung. DarUber hinaus sind die Moderatoren der Foren berechtigt,
unangemessene Beitrdge zu 16schen. Die Nutzer verpflichten sich, in Foren, Chats und von
IServ aus versendeten E-Mails die Rechte anderer zu achten. Massen-E-Mails, Joke-E-Mails o.
a. sind nicht gestattet. Die schulische E-Mail-Adresse darf nicht fUr private Zwecke zur
Anmeldung bei Internetangeboten jeder Art verwendet werden. Das gilt insbesondere fUr alle
sozialen Netzwerke wie z. B. Facebook oder Google+. Kalendereintrage fur Gruppen werden
nach bestem Wissen eingetragen und nicht manipuliert.

Hausaufgaben

Hausaufgaben kénnen Gber IServ gestellt werden, mUssen aber im Unterricht angekindigt
werden. Die Lehrkrafte achten dabei auf einen angemessenen Bearbeitungszeitraum.

Administratoren

Die Administratoren haben weitergehende Rechte, verwenden diese aber grundsatzlich nicht
dazu, sich Zugang zu persénlichen Konten bzw. persdnlichen Daten zu verschaffen. Sollte ein
Nutzer sein Passwort vergessen haben, ist er verpflichtet, das durch einen Administrator neu
vergebene Passwort beim n&chsten Einloggen sofort zu dndern. Nur der Nutzer selbst darf ein
neues Passwort fUr sich persdnlich bei einem Administrator beantragen. Chat-Protokolle sind
auch fur Administratoren grundsdatzlich nur lesbar, wenn ein VerstoB per Klick auf den
entsprechenden Schaltfléchen gemeldet wurde.

Moderatoren

FUr die Gruppenforen kbnnen Moderatoren eingesetzt werden, die Forumsbeitrédge auch
|6schen kdnnen. Moderatoren durfen nur in dem ihnen anvertfrauten Forum moderieren.
VerstdBe Im Fall von VerstoBen gegen die Nutzungsordnung kann das Konto gesperrt werden.
Damit ist die Nutzung schulischer Computer sowie die Nutzung von IServ auf schulischen und
privaten Gerdten nicht mehr moglich.

Quellenhinweis: Unabhdngiges Landeszentrum fur Datenschutz  Schleswig-Holstein  /
Datenschutz und Nutzungsrecht in Schulen
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HEINRICH - HEINE - SCHULE

Gemeinschaftsschule mit Oberstufe der Stadt Budelsdorf

Nutzungsordnung fur das
Lernmanagementsystem ,itslearning” (LMS)

Prdambel

Das fUr Bildung zustdndige Ministerium des Landes Schleswig-Holstein stellt den schleswig-
holsteinischen  Schulen  das  webbasierte  Lernmanagementsystem  itslearning*
(https://sh.itslearning.com/) —im Folgenden: LMS — zur VerfGgung. Das System ermdglicht eine
datenschutzkonforme Kommunikation und Kooperation zu unterrichtlichen Zwecken.
Lehrkrofte  haben die MOoglichkeit, unter anderem digitale Unterrichtsmaterialen
bereitzustellen, auszutauschen und Aufgaben bzw. Auftrége zu erteilen sowie RUckmeldungen
zu Arbeitsergebnissen der Schulerinnen und Schuler zu geben. FUr die unterrichtliche Nutzung
bietet , itslearning” sowohl eine digitale Austauschplattform als auch digitale und interaktive
Werkzeuge, um Unterricht zu gestalten, gemeinsam an Projekten zu arbeiten und miteinander
zu kommunizieren.

1. Grundsatzliches

Jede interessierte schleswig-holsteinische Schule erhdlt einen schuleigenen itslearning*-
Zugang ausschlieBlich  fur Kommunikation, Zusammenarbeit und Organisation im
Zusammenhang mit unterrichtlichen Zwecken. Eine Nutzung des Systems zu kommerziellen
oder nicht schulbezogenen Zwecken ist unzuldssig.

GemdaB § 11 Abs. 4 SchulDSVO ist allein die Verarbeitung von Namen, E-MailAdressen sowie
die Zugehorigkeit zu einer bestimmten Klasse und Lerngruppe der Schuilerinnen und Schuler
zul@ssig.

Auf die Verpflchtung zur Einhaltung und Beachtung der einschldgigen gesetzlichen
Bestimmungen (u. a. Datenschutzrechte, Urheberrechtsgesetz, Strafgesetzbuch, Burgerliches
Gesetzbuch, Telemediengesetz) wird der VollstGndigkeit halber hingewiesen. Jede
Gefd@hrdung bzw. Beeintrdchtigung Dritter ist zu unterlassen. Unzul&ssig ist ebenfalls die
Weitergabe von Inhalten (inklusive bspw. Screenshots von Chats), die den Nutzerinnen und
Nutzern Uber das LMS zugdnglich sind. Mitschnitte von Videokonferenzen sind generell
verboten. Die Nutfzerinnen und Nutzer tragen die Verantwortung fUr die Inhalte und die Art
selbststandig gespeicherter Daten und Dokumente. Die Schuilerinnen und Schuler werden
durch die Klassenlehrkréfte im Rahmen des Unterrichts Uber die relevanten Vorgaben
altersgerecht aufgeklart. Zudem unterstUtzen Eltern ihr Kind ebenfalls bei VerstGndnis und
Einhaltung der gesetzlichen Vorgaben.

In der Schule ist die Bekanntgabe der Nutzungsordnung und Dienstanweisung an alle
Nutzerinnen und Nutzer zu dokumentieren (bspw. durch Eintrag ins Klassenbuch for
Schulerinnen und Schuler, Aushdndigung der Dienstanweisung an Lehrkrafte).

2. Nutzungsmoglichkeiten

Jeder Schule steht es frei, die Nutzung einzelner Module Uber die Schulrichtlinie selbst zu
wahlen und ggf. einzelne Funktionen zu deaktivieren.
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Das System sieht folgende Rollen vor, die jeweils Uber unterschiedliche Rechte verfugen:
Site-Administrator/in - (landesweit),  Schul-Administrator/in,  Lehrkraft,  Schuler/in,
Teilnehmer/in und Gast.

3. Zugang zum LMS und Passwortschutz

Die Nutzerinnen und Nutzer erhalten jeweils ein Benutzerkonto zum itslearning-Portal der
jeweiligen Schule. Der Zugang zum Nutzerkonto ist durch ein Passwort geschitzt. Die
nachfolgenden Bedingungen fUr ein sicheres Passwort sind zu beachten: Das Passwort muss
mindestens 8 Zeichen umfassen sowie mindestens ein Sonderzeichen und eine Zahl enthalten.
Die Nutzerin oder der Nutzer ist selbst daflr verantwortlich, dass nur sie oder er Zugriff auf bzw.
Kenntnis Gber ihre oder seine eigenen Anmeldedaten hat.

Zur Teilnohme an unterrichtlichen Aktivitdten ist seitens der Nutzerin bzw. des Nutzers
sicherzustellen, dass sie bzw. er mit Benutzernamen und Passwort auf ihr bzw. sein
Benutzerkonto zugreifen und arbeiten kann.

FOr den Fall, dass das Passwort vergessen wurde, kann dies wdhrend der Bereitstellungsphase
Uber die Landesnetz-E-Mail-Adresse der Schule per E-Mail an Schulportal-SH@dataport.de
zurUckgesetzt werden.

Im weiteren Verlauf ist vorgesehen, diese Funktion den Schulen direkt im Schulportal SH
bereitzustellen.

FOr administrative Tatigkeiten steht jeder Schule ein Benutzerkonto mit den Rechten
Schuladministrator zur VerfGgung. Das Konto ist fur die Einstellung des Lernmanagements
innerhalb der Schule vorgesehen und darf nicht fUr die unterrichtliche Arbeit eingesetzt
werden. Die Schulleiterin bzw. der Schulleiter stellen sicher, dass die Nutzung des Kontos
protokolliert wird. Eine Anmeldung mit diesem Konto ist nur mit Zwei-Faktor-Authentifizierung
maoglich.

4. Funktionen und Module

Lehrkrafte — Unterrichtsplanung

Die Unterrichtsverteilung ist die Grundlage fUr die Kurs- und Unterrichtsstruktur. Mit dem
Unterrichtsplaner lassen sich Materialien, Themen und Standards verbinden, Pldne dynamisch
verdndern und mit Kolleginnen und Kollegen sowie Schulerinnen und Schuilern teilen. Als
weitere Instrumente stehen das Kompetenzraster und Online-Kommentare zur Verfogung.

Kurse, Aufgaben, Auftrdge — Forumsdiskussionen

Zu unterrichtlichen Zwecken legen Lehrkrafte in itslearning Kurse an und richten den
entsprechenden Kreis von teilnehmenden Schuilerinnen und Schuilern ein. Aufgaben und
Auftrdge werden dabei durch die jewellige Lehrkraft einzelnen Schilerinnen und Schilern
oder Gruppen zugewiesen. Diese Moglichkeiten umfassen u.a. interaktive Materialien in
Formaten wie Umfrage, Diskussion, Test oder Quiz. Bei Gruppenarbeit haben Schilerinnen und
Schuler die Méglichkeit, auch untereinander bspw. Aufgaben zu stellen, einzureichen und
Feedback zu geben. Sogenannte Projekte bieten RGume, in denen Schulerinnen und Schuler
an gemeinsamen Projekten arbeiten kdnnen.
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In einem E-Portfolio kbnnen von Schilerinnen und Schilern oder Lehrkraften kursbasierte
persdnliche Portfolios erstellt werden.

Lernpfade
FUr die Lehrkr&fte ist es im Rahmen von Binnendifferenzierung moglich, jeder
Schulerin und jedem Schuler einen individuellen Weg Uber die sogenannten ,Lernpfade*
anzulegen, um das Erreichen der anzustrebenden Kompetenzen zu befdrdern.

Bibliothek
FOr eine Materialsammlung steht den Lehrkraften das Modul ,,Bibliothek* zur
VerfUgung. Beim Einstellen und Verwenden von Inhalten sind die Hinweise zum
~Urheberrecht an Schule*

(https://www.schleswigholstein.de/DE/Fachinhalte/L/lehrer innen/urheberrecht.nhtmil)
unbedingt zu beachten.

Messaging, Benachrichtigungen, Mitteilungen
Das Instant Messaging System in itslearning erlaubt eine interne Kommunikation in Echtzeit zu
unterrichtlichen und unterrichtsorganisatorischen Zwecken.
Alle Nutzerinnen und Nuftzer verpflichten sich, in Foren, Gruppendiskussionen, Chats usw. sowie
in versendeten Nachrichten respektvoll miteinander umzugehen und die Rechte anderer zu
wahren.
Massen-Nachrichten sowie ,, Joke-Mittellungen* o. &. sind nicht gestattet.

Kalender
Uber die Kalender-Funktion von itslearning erfolgt benutzerbezogen die
Zusammenschau auf alle Kurs-Kalender, einen persénlichen Kalender, Raum- und
Ressourcenbuchung sowie alle Unterrichtspléne.

Registrierung & Buchung
Termine lassen sich zusammen mit RGumen und Ressourcen buchen sowie bspw. Konferenzen,
Gruppenarbeit und Elterngesprache terminieren.

Dateiablage - Speichern von Dateien
Um die zentrale, von Ort und Endgeré&t unabhdngige Nutzung des LMS sicherzustellen, sind
Daten und Dokumente direkt im LMS zu speichern.

Jede Nutzerin bzw. jeder Nutzer erhdlt dafir eine eigene Dateiablage. Das System erlaubt es
jederzeit, die selbsteingestellten Dateien und Daten zu I6schen bzw. zu &dndern oder selbst per
Download zu sichern.

Daten bzw. Dokumente wie Arbeitsblatter, Pr&sentationen, Unterrichtsmitschriften,
Ausarbeitungen usw. — ,eigene Dateien” — werden zentral auf der itslearning-Instanz der
Schule gespeichert.

Die Eingabe und Speicherung von personenbezogenen Daten durch die Schulerin bzw. den
Schuler selbst, wie beispielsweise die Nennung des eigenen Namens oder der Namen Dritter
in eigenen Dokumenten, sollte nur in dem zur Aufgabenerfillung erforderlichem MaBe und
unter Beachtung der Wahrung der Rechte Dritter erfolgen (bspw. in Unterlagen zu Referaten,
Aufsatzen usw.).
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Das Aufrufen und Speichern jugendgefdhrdender und anderer strafrechtlich relevanter
Inhalte ist ebenso verboten wie die Speicherung von URLs (Webseiten) oder Links auf
jugendgefdhrdende Websites oder Websites mit strafrechtlich relevanten Inhalten.

Wenn eine Nutzerin bzw. ein Nutzer selbststndig Daten und Dokumente speichert oder Uber
das System versendet, tut sie bzw. er das in eigener Verantwortung.

Plagiate-Finder
Lehrkrafte haben die Mdglichkeit, mit dem integrierten Plagiats-Finder eingereichte Arbeiten
der Schulerinnen und Schuler nach Plagiaten zu durchsuchen.

5. Hausaufgaben

Hausaufgaben kdnnen in digitaler Form Uber das LMS gestellt, eingereicht und kommentiert
werden. Die Lehrkrdfte achten dabei auf einen angemessenen Bearbeitungszeitraum und
eine entsprechende Ruckmeldung.

6. Verarbeitung von personenbezogenen und nutzungsbezogenen Daten - Fristen zur
Loschung der Daten und Benutzerkonten - Protokollierung

Die Loschung der nutzungsbezogenen Daten erfolgt grundsatzlich regelmdaBig zum
Schuljahreswechsel. Ein Benutzerkonto — inklusive aller zugehdériger Daten und

Dateien — wird nur am Ende der Schul- oder Dienstzeit bzw. bei Wegzug aus dem Bundesland
Schleswig-Holstein geldscht. Die Nutzerinnen und Nutzer haben vorab der Léschung selbst
dafur Sorge zu tragen, selbsteingestellte Daten und Dateien aus der persénlichen Dateiablage
durch Download fur eine mégliche weitere Nutzung zu sichern.

ltslearning mit seinen Funkfionen und Modulen wird allein fir den Austausch von Informationen
im schulischen Zusammenhang bereitgestellt. Die Schule ist damit kein Anbieter von
Telekommunikation im Sinne von § 3 Nr. 6 Telekommunikationsgesetz. Ein Rechtsanspruch der
Nutzerinnen und Nutzer auf den Schutz der Kommunikationsdaten im Netz besteht gegentber
der Schule somit grundsatzlich nicht. Die Schule ist berechtigt, im Falle von konkreten
Verdachtsmomenten von missbréuchlicher oder strafrechtlich relevanter Nutzung des Systems
—und ausschlieBlich in diesem Falle — die Inhalte von Nachrichten zur Kenntnis zu nehmen. Die
betroffenen Nutzerinnen und Nutzer werden hierUber unverziglich informiert.

Log-Dateien (sogenannte Protokolle) werden bei der Arbeit mit itslearning — insbesondere bei
schulinterner und unterrichtsbezogener Kommunikation — systemseitig und auf der Grundlage
von bestehenden gesetzlichen Regelungen vorGbergehend gespeichert. Diese Protokolle
dienen der Sicherung des ordnungsgemdBen Betriebs des Verfahrens. Nur in begrindeten
Fallen (Missbrauch wie bspw. Mobbing) werden diese Protokolldaten ggf. durch die
Schulleitung und mit hierfGr bestimmten Personen - wie gesetzlich vorgeschrieben -
eingesehen und ausgewertet. Falls es notwendig ist, wird auch die Polizei eingeschaltet.

Eine Ubermittlung von Daten an Dritte erfolgt nicht.

Siehe auch ,,Hinweise und Informationen zum Datenschutz itslearning*.
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7. VerstoBBe

Verwendet eine Schuilerin bzw. ein Schiler das System entgegen der Nutzungsordnung oder
den Anweisungen der Lehrkraft im Unterricht, wird hierdurch der Lernerfolg beeintrdchtigt oder
der Unterricht gestort, so kbnnen gemaB § 25 SchulG OrdnungsmaBnahmen ausgesprochen
werden.

VerstdBt eine Nutzerin bzw. ein Nutzer gegen diese Nutzungsordnung oder besteht ein
begrindeter Verdacht auf missbréuchliche Nutzung, ist die Schul-Administration berechtigt,
sowohl eigenstandig als auch nach Meldung durch eine Lehrkraft bzw. die Schulleiterin oder
des Schulleiters das jewellige Benutzerkonto kurzfristig und vorGbergehend zu sperren (z.B. zur
Beweissicherung oder MaBnahme gemd@B § 25 SchulG). Ebenso dazu berechtigt ist die
sogenannte Site-Administration for

witslearning" auf Landesebene.

Die Schulleiterin oder der Schulleiter ist Uber Sperrungen umgehend zu informieren.
Uber den Zeitpunkt der Aufhebung der Sperre entscheidet die Schulleiterin bzw. der Schulleiter.
Betroffene Nutzerinnen und Nutzer sind Gber das Vorgehen zu informieren.

8. Verletzungen des Schutzes personenbezogener Daten

Sollte der Verdacht bestehen, dass sich Dritte unbefugt Zugang zu Daten in itslearning
verschafft haben bzw. einen entsprechenden Versuch unternommen haben, ist umgehend
die Schulleiterin bzw. der Schulleiter sowie die

Schuladministration zu informieren. Die Schulleiterin bzw. der Schulleiter informieren den
zentralen Datenschutzbeauftragten fur die 6ffentlichen Schulen im fur Bildung zust@ndigen
Ministerium.

9. Datenschuiz

Siehe AusfUhrungen im separaten Dokument ,,Hinweise und Informationen zum Datenschutz".
(Homepage der Schule)

Einwilligung in die Nutzung von IServ und itslearning

Ich habe/wir haben die Datenschutzerkiarung der Heinrich-Heine-Schule zur Nutzung der
Kommunikations- und Austauschplatiform IServ und dem LMS itsslearning gelesen und erklare
mich/erkldren uns mit den darin enthaltenen Nutzungsbedingungen einverstanden. Mir/uns ist
bekannt, dass ich/wir diese Einwilligungserkldrung jederzeit ohne nachteilige Folgen
widerrufen kann/kénnen.

Ort, Datum

, s

Unterschrift Erziehungsberechtigte(r)
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